Ministério da .
Fazenda @ Receita Federal

TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - PREGAO
SUPERINTENDENCIA DA RECEITA FEDERAL EM BELEM/PA
(Processo Administrativo n° 10280-723.641/2024-76)

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de servigos terceirizados, com fornecimento de material, para postos de marinheiro,
a serem executados com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra, nos termos da tabela
abaixo, conforme condicfes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

LOCAL DE CARGA V. MENSAL V. GLOBAL
ITEM SARVIGE) EXECUCAD | Postos HORARIA MAxivo | MESES MAXIMO
Ma&o de obra Plant&o de 24h
1 terceirizada para Para 06 1h de almogo 59.791,73 12 717.500,76
posto de Marinheiro - trabalha 1 dia, folga 2 -

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O servigo seré prestado em plantdo de 24h, com uma hora de almogo (trabalha 1 dia, folga 2).

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O servico € enquadrado como continuado tendo em vista que a prestacdo do servico sera
mantida ao longo dos préximos anos, sendo a vigéncia anual mais vantajosa.

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo a vigéncia da
contratacao.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagéo esté previsto no Plano de Contratagbes Anual 2024.
) ID PCA no PNCP: 00394460000141-0-000051/2024
1)) Data de publicagdo no PNCP: 20.05.2023
1)} Id do item no PCA: 8
IV)  Classe/Grupo: 851 — FORNECIMENTO DE PESSOAL
V) Identificador da Futura Contratacdo: 170217-90010/2023

3. DESCRIQAO DA SOLUC}AO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Subcontratacgéo

4.1. Nao é admitida a subcontratacédo do objeto contratual.
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Garantia da contratacdo

4.2. Ser4 exigida a garantia da contratacao de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, no percentual e condi¢des descritas nas clausulas do contrato.

4.3. Em caso opg¢éao pelo seguro-garantia, a parte adjudicatéria tera prazo de um més, contado da
data de homologacao da licitacéo, para sua apresentagdo, que deve ocorrer antes da assinatura
do contrato.

4.4. A garantia, nas modalidades caucdao e fianga bancaria, devera ser prestada em até 10 dias Uteis
apo6s a assinatura do contrato.

4.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a garantia da
contratacao.

Vistoria

4.6. A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos é imprescindivel para o conhecimento
pleno das condicbes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao
interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para
esse fim, de segunda a sexta-feira, das 8:00 horas as 17:00 horas.

4.7. Serdo disponibilizados data e horério diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.8. Para a vistoria, 0 representante legal da empresa ou responsavel técnico deverd estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido
pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizacao da vistoria.

4.9. Caso o licitante opte por néo realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades
da contratagéo.

4.10. A nao realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagbes de
desconhecimento das instalag8es, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais
da prestacéo dos servicos, devendo o contratado assumir 0os 6nus dos servigos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condicbes de execucao
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 Inicio da execugdo do objeto: Previsdo de até 10 dias Uteis, logo apds homologacao do
certame e assinatura do contrato.

5.1.2 A Contratada devera prestar as atividades continuadas tipicas do servigo, por intermédio
de profissional que apresente as competéncias pessoais tipicas do servigo, conforme
descrito no Relatério Tabela de Atividades e no relatério de competéncias pessoais do
respectivo cédigo da Classificacdo Brasileira de Ocupacdes — CBO, 0s quais estdo
disponiveis em www.mtecho.gov.br e integram este certame.

5.1.3 O profissional que ocupar qualquer posto de trabalho devera ter: a) experiéncia
profissional neste tipo de posto de trabalho; b) discricao, iniciativa e apresentagéo visual
com uniforme completo limpo e passado, higiene pessoal minima para evitar odores e
cabelo penteado; e c) diccao fluente, polidez no trato com o publico e colegas de
trabalho.

5.1.4 O profissional que ocupar qualquer posto de trabalho NAO poder ter: a) idade inferior a
18 anos; e b) parentesco com nenhum ocupante de cargo em comissdo ou funcédo de
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confianca em qualquer unidade da Receita Federal no respectivo Estado (Decreto
n° 7.203).

5.1.5 A Contratada deverda manter seu cadastro no SICAF constantemente atualizado;

5.1.6 A Contratada devera orientar e instruir todos os seus profissionais sobre a necessidade
de:

5.1.6.1.1.evitar o uso de telefone para assuntos pessoais durante o horario de expediente;

5.1.6.1.2.prestar o servico de forma adequada, sem nenhuma anormalidade que comprometa
as atividades da Administracao;

5.1.6.1.3.comparecer ao trabalho sempre uniformizado e com aparéncia pessoal adequada;

5.1.6.1.4.zelar pela satisfac@o dos servidores e do publico em geral em relacéo aos servigos
prestados, corrigindo eventuais queixas;

5.1.6.1.5.se manter sempre presente nos horarios predeterminados pela Administracéo;
5.1.6.1.6.se portar de forma adequada, sem cometer falta disciplinar;

5.1.6.1.7.comunicar a CONTRATANTE caso eventualmente sua remunera¢do ndo venha a
ser paga pela CONTRATADA nos prazos e valores pactuados; e

5.1.6.1.8.respeitar o sigilo das informacdes obtidas na execucao dos servigos.
5.1.6.1.9.cultivar habitos de limpeza pessoal e do ambiente de trabalho

5.1.7 Sera providenciado o desconto na fatura a ser paga do valor global pago a titulo de vale
transporte em relagdo aos empregados da Contratada que expressamente optaram por
nao receber o beneficio previsto na Lei n° 7.418, de 16 de dezembro de 1985,
regulamentado pelo Decreto n° 10.854, de 10 de novembro de 2021.

5.2. A CONTRATADA devera observar os critérios e praticas de sustentabilidade MINIMOS para os
materiais fornecidos descritos na IN SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010, art. 5° e 6°,
inclusive atentando-se para:

5.2.1 manter critérios especiais para aquisicao e uso de produtos biodegradaveis;

5.2.2 substituir, sempre que possivel, substancias toxicas por outras atéxicas ou de menor
toxicidade;

5.2.3 utilizar sabdo em barra e detergentes em pd, preferencialmente, a base de coco ou
isentos de fosforo e, quando inexistente no mercado, com comprovagdo de teor que
respeite o limite maximo de fésforo, conforme a Resolu¢do CONAMA n° 359/2005;

5.2.4 observar os requisitos ambientais para a obtencao de certificacéo do Instituto Nacional de
Metrologia, Normalizag&o e Qualidade Industrial — INMETRO como produtos sustentaveis
ou de menor impacto ambiental em relacéo aos seus similares;

5.2.5 acondicionar os produtos, preferencialmente, em embalagem individual adequada, com o
menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima
protecdo durante o transporte e 0 armazenamento;

5.2.6 evitar utilizar produtos que contenham substéncias perigosas em concentracdo acima da
recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como
mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(VI)), cadmio (Cd), bifenil-
polibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDES);

5.2.7 usar esponjas fabricadas com solvente a base d"agua; e

5.2.8 usar produtos que possam comercializacdo em refil.

5.2.9 observar os normativos vigentes, em especial, a IN SLTI/MPOG 02/2008 e alteracdes
posteriores, e a IN SLTI/MPOG n° 01/2010;

5.2.10 observar a politica de sustentabilidade do érgao responsavel pela licitacdo, no que
diz respeito a promocao do bem estar dos administrados e a preservacdao do meio
ambiente de forma sistematica e continua, implementa politica de responsabilidade
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sociambiental que visa & melhoria da eficiéncia no uso racional dos recursos publicos e a
insercdo da variavel socioambiental no seu ambiente de trabalho.

5.2.11 observar a nao utilizacdo de produtos que contenham substancias agressivas a
camada de ozbnio na atmosfera, conforme Resolucdo CONAMA N° 267 de 14 de
setembro de 2000;

5.2.12 adotar as medidas estipuladas pelo 6rgédo para evitar o desperdicio de agua tratada
e para a preservacao dos recursos hidricos, nos termos da Lei n® 9.433, de 8 de janeiro
de 1997 e da legislacéo local, considerando a politica socioambiental do Ministério da
Fazenda;

5.2.13 realizar programa interno de treinamento de seus empregados visando a adogé&o de
praticas para reducéo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua, reducao de
producdo de residuos soélidos e coleta seletiva, observadas as normas ambientais
vigentes;

5.2.14 proceder ao recolhimento dos residuos reciclaveis descartados, de forma seletiva,
bem como de pilhas, baterias e lampadas, de acordo com o programa de coleta seletiva
do 6rgdo em observancia ao Decreto n° 5.940/2006;

5.2.15 observar a destinacdo adequada aos residuos gerados durante suas atividades, em
consonancia com o programa de coleta seletiva do 6rgéo;

5.2.16 evitar o desperdicio de embalagens e a geracao de residuos sem reaproveitamento.

5.3. A CONTRATADA devera contratar preferencialmente mao de obra local.

Local e horario da prestacéo dos servi¢cos

5.4. O local de prestacdo de servicos para todos os postos serd principalmente na sede da
administracdo, conforme endere¢o constante em anexo préprio. Porém, o servico podera ser
eventualmente prestado em local diverso do mesmo Municipio, sempre a servico da
administragcdo, em casos devidamente justificados, a exemplo de palestras e eventos, etc.

5.5. O servico sera prestado em plantdo de 24h, com uma hora de almoco (trabalha 1 dia, folga 2).

Especificagdo da garantia do servico

5.6. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Uniformes

5.7. Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverdo ser condizentes
com a atividade a ser desempenhada no 6rgdo contratante, compreendendo pec¢as para todas
as estacdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o
disposto nos itens seguintes:

5.7.1 Cada conjunto de uniforme deverd compreender as pegas de vestuario e parametros minimos de
qualidade descritos na Planilha de Custos, aba ‘uniforme’.

5.7.2 Seré fornecido 01 (um) conjunto completo ao empregado no inicio da execucao do contrato, devendo
ser substituida peca a qualquer época, no prazo maximo de 02 (dois) dias, ap6s comunicacéo escrita
da Contratante, sempre que ndo atendam as condig6es minimas de apresentacao.

N

5.7.3 Os tecidos exigidos pela Administracdo buscam atender a qualidade exigida para a prestacdo do
Servico Publico, e devem seguir as exigéncias de clima de cada cidade.

5.7.4 Os uniformes deverao ser supervisionados e aceitos pela Administracédo.

Pagina 4|22
Céamara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: maio/2023
Termo de Referéncia contratagdo de Servigos com mao de obra — Licitag8o - Modelo para Pregéo Eletronico

Documfﬁ(ﬁYgg%%ﬁ@?@%@?%ﬁgﬁ?ﬁg%%ﬁ%of%e ser consultado no endereco https://cav.receita.fazenda.gov.br/eCAC/publico/login.aspx pelo
cadigo de B aca . . . ECONEER2 a pagina de autenticacéo no final deste documento.



PA BELEM SRRFO02 FI. 259

Ministério da .
FERETH @ Receita Federal

TERMO DE REFERENCIA — SERVIGOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - PREGAO

5.7.5 Todos os uniformes estardo sujeitos a prévia aprovacdo da CONTRATANTE e, a pedido dela, poderao
ser substituidos, caso nao correspondam as especificacdes indicadas pela Administracéo.

5.7.6 Podera ocorrer alteracdo em quaisquer especificacfes dos uniformes, inclusive modelo e quantidade,
desde que expressamente aceitas pela Administracéo.

5.7.7 O conjunto de uniforme devera possuir logotipo da empresa.

5.7.8 A contratada ndo podera repassar os custos de qualquer um destes itens de uniforme e equipamentos
a seus empregados;

5.7.9 A Contratada devera cuidar para que os profissionais indicados para a prestacdo dos servicos
apresentem-se trajando uniformes sempre limpos fornecidos as suas expensas.

5.7.10 Os funcionarios deverdo estar adequadamente identificados com cracha, que devera conter, no
minimo, as seguintes informacg@es/caracteristicas: foto, nome completo do funcionario, nome da
empresa prestadora, posto de servico e, em destaque e de facil leitura, nome abreviado pelo qual
podera ser identificado o funcionario.

5.7.11 No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a
situacao, substituindo-os sempre que estiverem apertados;

5.7.12 Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel
pela fiscalizagéo do contrato.

Materiais

5.8. A contratada devera fornecer todo o material de consumo, bem como o0s equipamentos e
utensilios necessarios a prestacéo dos servi¢os, todos de alta qualidade, conforme listagem na
Planilha de Custos, aba ‘insumos’, com a quantidade minima obrigatéria.

5.9. A listagem da Planilha de Custos, aba ‘insumos’, é basica e contempla os quantitativos minimos
necessarios para execucdo dos servicos.

5.10. Os materiais ndo permanentes devem ser fornecidos mensalmente. Os equipamentos e
utensilios permanentes devem ser fornecidos no inicio do contrato e substituidos sempre que
ndo atendam as condi¢cdes minimas de utilizacdo, a qualquer época, no prazo maximo de 02
(dois) dias, ap6s comunicagdo escrita da Contratante. Se houver pedido recorrente para
substituir item permanente, o fornecedor devera substituir também a marca por outra de melhor
gualidade e mais duravel.

5.11. A critério da Contratante, qualquer produto de limpeza podera ser substituido por outro(s)
com preco total igual ou inferior ao custo original, podendo-se solicitar inclusive produtos que nédo
estejam na listagem da Planilha de Custos, aba ‘insumos’, desde que o preco dos novos
produtos seja compativel com o valor de mercado. Os produtos substitutos serdo fornecidos na
proxima entrega mensal normal apés o pedido por escrito da Contratante, junto com os demais
produtos.

5.12. Os materiais de consumo dever&o ser estocados no local de execucdo dos servigos, em
qguantidade suficiente ao atendimento da demanda. O estoque deverd ser gerenciado pelo
fornecedor de forma adequada para que nunca falte nenhum produto, sob pena de glosa no
IMR.
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5.13. Os materiais de consumo, equipamentos e utensilios deverdo atender aos requisitos de
especificidade de uso, para areas de circulacdo, banheiros, divisérias, areas envidracadas,
tampos de mesa, equipamentos de informatica, etc.

5.14. No momento da elaboracdo da proposta, a interessada em participar da licitacdo, devera
elaborar relacdo de materiais e equipamentos que serdo utilizados na execug¢do dos servigos,
indicando o respectivo quantitativo e sua especifica¢édo, para formacéo dos custos e incluséo nas
planilhas de custos e formacéo de precos, a partir dos dados levantados pela interessada.

5.15. Todos os materiais, equipamentos e utensilios, permanentes ou de consumo mensal, seréo
pagos apenas na quantidade efetivamente utilizada pela empresa na prestacdo de servigo, 0 que
devera ser comprovado mediante recibo mensal de entrega dos materiais nas unidades assinado
pelo fiscal auxiliar do contrato e apresentacao da nota fiscal de compra dos produtos do més.

5.16. A apresentacdo de nota fiscal de compra podera ser dispensada se a empresa comprovar
gue nao utiliza a hipétese tributaria do art. 121 da IN RFB 2110/2022

Procedimentos de transicéo e finalizacdo do contrato

5.17. N&o serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 0rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse
fim.

6.4. O 6rgado ou entidade podera convocar o0 preposto da empresa para ado¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagBes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢fes aplicaveis,
dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos

servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto
contratado.
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6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa disponivel durante o periodo de expediente
da Administracao

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da
atividade.

Rotinas de Fiscalizacdo

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, Il);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacdes para a correcdo da execugcdo do contrato, determinando prazo para a corre¢ao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, Ill);

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocéo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n°®11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao
contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.16. A fiscalizacao técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento de
Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto em Anexo proprio para afericdo da qualidade da
prestacdo dos servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos
indicadores estabelecidos.

6.17. Durante a execucao do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal técnico designado
devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua
degeneracdo, devendo intervir para requerer a contratada a correcdo das faltas, falhas e
irregularidades constatadas.

6.18. O fiscal técnico do contrato deverd apresentar ao preposto da contratada a avaliacdo da
execucdao do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos
servicos realizada.

6.19. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliacéo realizada.
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6.20. A contratada podera apresentar justificativa para a prestacéo do servico com menor nivel de
conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

6.21. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancdes a
contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

6.22. E vedada a atribuicdo a contratada da avaliagcdo de desempenho e qualidade da prestacéo
dos servicos por ela realizada.

6.23. O fiscal técnico poderd realizar a avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir 0 desempenho e qualidade da
prestacéo dos servicos.

6.24. A fiscalizacéo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execu¢do do servigo, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequacgdo contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos na Lei n.

14.133/2021. (INO5/17 - art. 62)

6.25. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execu¢éo dos servigos
deverd ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo
detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e
forma de uso. (art. 47, §2°, IN05/2017)

6.26. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.27. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII
da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao,
por for¢a da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.28. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do
contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execucao do objeto e, se for o caso, a
andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com
os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

Fiscalizagcdo Administrativa

6.29. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n® 11.246, de 2022).
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6.30. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 23, 1V).

6.31. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos,
levando-se em consideracao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros
e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.32. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigagcGes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovagoes:

6.32.1 No caso de empresas regidas pela Consolidacéo das Leis do Trabalho (CLT):

6.32.1.1. no primeiro més da prestacdo dos servigos, a contratada deverd apresentar a seguinte
documentacao:

6.32.1.1.1. relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcéo, horario do
posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), com indicagdo dos responséaveis técnicos pela execu¢éo dos servigos, quando for o
caso;

6.32.1.1.2.  Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responséveis técnicos pela execucao dos servi¢os, quando for o caso, devidamente assinada pela
contratada;

6.32.1.1.3. exames meédicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os
servicos; e

6.32.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servicos ao setor responsavel
pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando nao for possivel a verificagdo da
regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (Sicaf):

6.32.1.2.1. Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido (CND);

6.32.1.2.2.  certidBes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado;

6.32.1.2.3.  Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.32.1.2.4.  Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
6.32.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

6.32.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administracdo contratante;

6.32.1.3.2.  copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacéo dos servicos,
em gue conste como tomador a parte contratante;

6.32.1.3.3.  copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo
dos servicos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depésitos bancarios;

6.32.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacéo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencdo ou Acordo
Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos e de qualquer
empregado; e
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6.32.1.3.5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que
forem exigidos por lei ou pelo contrato.

6.32.1.4. entrega de cépia da documentacéo abaixo relacionada, quando da extincdo ou rescisao do
contrato, apds o ultimo més de prestacdo dos servicos, no prazo definido no contrato:

6.32.1.5. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servicgo,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.32.1.6. guias de recolhimento da contribuigdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisGes
contratuais;

6.32.1.7. extratos dos depoésitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;

6.32.1.8. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.32.2 Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, o0s
documentos elencados no item 6.32.1.1 acima deverédo ser apresentados.

6.32.3 A Administragcdo deverd analisar a documentacao solicitada no item 6.32.1.4 acima
no prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais
30 (trinta) dias, justificadamente.

6.32.4 A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada
deverd encaminhar termo de quitacdo anual das obriga¢fes trabalhistas, na forma do art.
507-B da CLT, ou comprovar a adog¢do de providéncias voltadas a sua obtencéo,
relativamente aos empregados alocados, em dedicacdo exclusiva, na prestacdo de
servi¢os contratados.

6.32.5 O termo de quitagdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo
Sindicato dos Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo Gnico, da
CLT.

6.32.6 Para fins de comprovacdo da adocéo das providéncias a que se refere o presente
item, serd aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacdo, declaracdo
de negativa de negociacdo, ata de negociacao, dentre outros.

6.32.7 N&o havera pagamento adicional pela Contratante & Contratada em razdo do
cumprimento das obrigacfes previstas neste item.

6.32.8 No caso de sociedades diversas, tais como as OrganizacBes Sociais Civis de
Interesse Publico (Oscip’s) e as Organizagdes Sociais, sera exigida a comprovagao de
atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da legislacdo que rege as respectivas
organizacdes.

6.32.9 Os documentos necessarios a comprovagcdo do cumprimento das obrigac6es
sociais trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de
cépia autenticada por cartério competente ou por servidor da Administracéo.

6.32.10 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicbes
previdenciarias, os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo
exclusiva de méo de obra deverédo oficiar & Receita Federal do Brasil (RFB).

6.32.11 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS,
os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de
mao de obra deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.
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6.32.12 O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencédo das condicdes
de habilitacdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das
demais sanc¢des.

6.32.13 A Administracdo contratante podera conceder um prazo para que a contratada
regularize suas obrigacdes trabalhistas ou suas condi¢cdes de habilitacdo, sob pena de
rescisdo contratual, quando néo identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de
corrigir.

6.32.14 Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatéria do cumprimento das
obrigacbes trabalhistas, previdencidarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE
comunicara o fato & CONTRATADA e reterd o pagamento da fatura mensal, em valor
proporcional ao inadimplemento, até que a situagdo seja regularizada.

6.32.15 Na&o havendo quitacdo das obrigacdes por parte da Contratada no prazo de quinze
dias, a Contratante poderd efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos
empregados da contratada que tenham participado da execucdo dos servicos objeto do
contrato.

6.32.16 O sindicato representante da categoria do trabalhador deverd ser notificado pela
Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.32.17  Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assunc¢éo de
responsabilidade por quaisquer obrigacbes dele decorrentes entre a contratante e os
empregados da Contratada.

6.32.18 O contrato sO sera considerado integralmente cumprido ap6s a comprovacao, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigagfes trabalhistas, sociais e previdenciarias
e para com o0 FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execugéo, inclusive quanto
as verbas rescisodrias.

6.32.19 A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucédo do contrato.

6.32.20 A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transfere & Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.32.21 A fiscalizagdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10
do Anexo VIII-B da Instrugdo Normativa n°® 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se
admite por forca da Instrugdo Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.32.22  Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigacOes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior,
dentre outros, emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

Gestor do Contrato

6.33. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacBes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, V).
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6.34. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, II).

6.35. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicbes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1lI).

6.36. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
contratado, com mengéo ao seu desempenho na execucgédo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.37. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissédo de que
trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.38. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagfes sobre a consecugéo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para
0 aprimoramento das atividades da Administracé@o. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.39. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizac&o e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizar4d o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme previsto em Anexo proprio para afericdo da qualidade da prestacao dos servi¢os.

7.2. Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sanc¢8es cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1 ndo produzir os resultados acordados,

7.2.2 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utlizacdo do IMR néo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacéo dos servigos.

Do recebimento

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a ,da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X e 23,
X do Decreto n°® 11.246, de 2022).
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7.5. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacéo de cobranca oriunda
do contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser

paga.
7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante

termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X
Decreto n® 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022)

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo mensal:

7.9.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avalia¢cdes da execuc¢édo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia
com os indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.9.2 o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salérios e
as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo
relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

7.10. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo.

7.11. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo néo atestar a Ultima
e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.12. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.13. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.14. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao
das penalidades.

7.15. Quando a fiscalizagédo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o0 registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢ao do contrato, em relagcéo
a fiscalizacéo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessérios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.16. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, apés a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
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7.16.1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.16.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corre¢oes;

7.16.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos
prestados, com base nos relatdrios e documentacdes apresentadas; e

7.16.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.16.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestao.

7.17. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da execuc¢ao do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucédo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.19. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do
contrato.

Liquidacéo

7.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidag&o, na forma desta sec¢édo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 7°, 32° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.21. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores néo
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.22. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.22.1 o0 prazo de validade;

7.22.2 a data da emisséo;

7.22.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
7.22.4 o periodo respectivo de execucao do contrato;
7.22.5 o valor a pagar; e
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7.22.6 eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.23. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacédo da regularizacédo da situacdo, sem 6nus
a contratante;

7.24. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.25. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a
participagcdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instru¢do Normativa n° 3, de 26 de abril de
2018).

7.26. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.27. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos Orgdos responséaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.28. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.29. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagéo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.30. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagédo
da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.31. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo,
mediante aplicacdo do indice IPCA amplo de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.32. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.33. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.
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7.34. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.34.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos
na legislacao vigente.

7.35. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacéao de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.36. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com institui¢do financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020, conforme as regras deste presente tépico.

7.37. As cessdes de crédito nao fiduciarias dependerdo de prévia aprovagdo do contratante.

7.38. A eficacia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administracdo, esta
condicionada a celebragéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.39. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢cdes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de
cessao de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionério, bem como a certificacdo de que o cessionéario
ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em
vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

7.40. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados & Administracdo (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e
Anexos).

7.41. A cessédo de crédito ndo afetara a execucao do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

Conta-Depésito Vinculada
7.42. Na presente contratacdo, a conta-depdsito vinculada é isenta de tarifas bancarias.

7.43. O futuro contratado deve autorizar a Administragéo contratante, no momento da assinatura
do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais
verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicdes previdenciarias
e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacoes,
até o momento da regularizacdo, sem prejuizo das sancdes cabiveis.
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7.44. Quando néao for possivel a realizacdo desses pagamentos pela prépria Administracéo (ex.:
por falta da documentacéo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e
guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do
Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das
demais verbas trabalhistas, bem como das contribuicBes sociais e FGTS decorrentes.

7.45. O contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13°
salario e rescisao contratual dos trabalhadores alocados a execucgdo do contrato, bem como de
suas repercussOes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo
contratante em conta-depésito vinculada especifica, em nome do prestador dos servicos,
blogueada para movimentacao, e que somente serdo liberados para o pagamento direto dessas
verbas aos trabalhadores, nas condi¢fes estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN
SEGES/MP n. 05/2017.

7.46. O montante dos depésitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xl da IN
SEGES/MP n. 5/2017 sera igual ao somatério dos valores das provisfes a seguir discriminadas,
incidentes sobre a remuneracdo, cuja movimentacdo dependera de autorizacdo do 6rgao ou
entidade promotora da contratacdo e sera feita exclusivamente para o pagamento das
respectivas obrigacoes:

7.46.1 13° (décimo terceiro) salario;

7.46.2 Férias e um terco constitucional de férias;

7.46.3 Multa sobre o FGTS e contribui¢@o social para as rescisdes sem justa causa; e
7.46.4 Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

7.46.5 Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no
Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017.

7.47. O saldo da conta-depdsito serd remunerado pelo indice de correcao da poupanca pro rata
die, conforme definido em Termo de Cooperacdo Técnica firmado entre o promotor desta
contratacdo e instituicdo financeira. Eventual alteracdo da forma de correcdo implicara a revisédo
do Termo de Cooperacéo Técnica.

7.48. Os valores referentes as provisées mencionadas neste edital Termo de Referéncia que
sejam retidos por meio da conta-depdsito deixardo de compor o valor mensal a ser pago
diretamente a empresa que vier a prestar 0s servicos.

7.49. O contratado podera solicitar a autorizagao do 6rgdo ou entidade contratante para utilizar os
valores da conta-depésito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens
acima ou de eventuais indenizacdes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situacdes
ocorridas durante a vigéncia do contrato.

7.50. Na situagdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos
comprobatérios da ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus respectivos prazos de
vencimento. Somente apds a confirmacao da ocorréncia da situacdo pela Administracdo, sera
expedida a autorizacdo para a movimentacdo dos recursos creditados na conta-depdsito
vinculada, que sera encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias
Uteis, a contar da data da apresentacdo dos documentos comprobatdérios pela empresa.

7.51. A autorizagdo de movimentacdo devera especificar que se destina exclusivamente para o
pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizacdo trabalhista aos trabalhadores
favorecidos.
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7.52. O contratado devera apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis,
contados da movimentacdo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a
quitacdo das obrigacdes trabalhistas.

7.53. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito sera liberado a
respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da
categoria correspondente aos servicos contratados, quando couber, e apds a comprovacdo da
quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciérios relativos ao servico contratado,
conforme item 15 do Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGCAO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

Exigéncias de habilitacdo

8.2. Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

8.4. Empresério individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua
sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marc¢o de 2020.

8.7. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.10. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;
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8.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.13. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagcédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.14. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.15. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.16. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.17. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.18. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitacédo (art.

5°, inciso |l, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade
simples;

8.19. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.20. balango patrimonial, demonstra¢do de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.20.1 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

8.20.2 capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante)
de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do
valor estimado da contratacéo;

8.20.3 patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contrata¢ao;

8.20.4 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco
de abertura;

8.20.5 Os documentos referidos acima limitar-se-d8o ao Ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;
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8.20.6 Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao
Sped.

8.21. Declaracéo do licitante, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos, conforme
modelo constante de Anexo préprio deste termo de referéncia de que um doze avos dos
contratos firmados com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data
apresentacdo da proposta ndo € superior ao patriménio liquido do licitante, observados os
seguintes requisitos:

8.21.1 a declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio
(DRE), relativa ao ultimo exercicio social; e

8.21.2 caso a diferenga entre a declaracéo e a receita bruta discriminada na Demonstracéao
do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para
mais ou para menos, o licitante devera apresentar justificativas.

8.22. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.23. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracdo assinada por profissional habilitado da &rea contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagcdo Técnica

8.24. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagbes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigagfes objeto da licitacéo;

8.24.1 A declaracdo acima podera ser substituida por declaragcdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigcbes e
peculiaridades da contratacéo.

Qualificacdo Técnico-Operacional

8.25. Comprovagcdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente,
por meio da apresentacado de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.26. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.26.1 Devera haver a comprovagcdo da experiéncia minima na prestacdo dos servigos
equivalente ao tempo da contratacéo, sendo aceito o somatorio de atestados de periodos
diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos;

8.26.2 O licitante devera comprovar que tenha executado contrato(s) em niumero de postos
equivalentes ao da contratacdo, conforme exigido na alinea c2 do item 10.6 do Anexo VII-
A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

8.27. Seré admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servigo, a apresentacdo
e 0 somatério de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa
situacdo equivale, para fins de comprovacédo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica
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contratacéo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por
forga da IN SEGES/ME n° 98/2022.

8.28. Traduzindo os itens anteriores, o licitante devera apresentar atestados que formem juntos o
equivalente a uma Unica contratacdo contendo simultaneamente o tempo e 0 nimero de postos
equivalente ao da contratacdo, sendo que: a) a soma do tempo é permitida para datas
diferentes; b) a soma dos postos s6 € permitida para datas concomitantes; c) em datas
diferentes, somente o nimero de meses serd somado, e 0 numero de postos serd mantido pelo
menor valor dos atestados a serem somados.

8.29. Os atestados deverdo ser comprovados mediante nota fiscal ou assinatura autenticada,
podendo ser de forma eletrénica.

8.30. Os atestados deverdo dizer respeito a servigos executados com as seguintes caracteristicas
minimas:

8.30.1 Comprovar a efetiva prestacdo de servicos de GESTAO DE MAO DE OBRA,;
8.30.2 Quantidade de postos onde o servico foi ou esta sendo prestado;

8.30.3 Data de inicio da prestacdo dos servicos;

8.30.4 Data da emisséo do atestado;

8.30.5 Data final da prestacdo dos servicos;

8.30.6 Caso nao conste no documento, sera considerada como data final a data da sua
emissao.

8.31. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial
da empresa licitante.

8.32. O licitante disponibilizara todas as informacfes necessérias a comprovacgéo da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracédo, copia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os
servicos, entre outros documentos.

8.33. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

8.34. Declaracdo de que o licitante possui ou instalard escritério em local (cidade/municipio)
previamente definido pela Administracéo, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta)
dias contado a partir da vigéncia do contrato.

8.35. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
guando acompanhados de traducéo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da
entidade emissora.

8.36. A apresentacdo de certides ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte serd admitido, desde que atendidos os requisitos do art. 67,
8810 e 11, da Lei n°® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacao esta indicado na tabela do item 1 deste documento.
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10. ADEQUACAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido em Portaria ME/RFB/Sucor/Copol de 2024.

10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:
10.2.1 Gestao/Unidade: 00001 - 170217;
10.2.2 Fonte de Recursos: 1032000000;
10.2.3 Programa de Trabalho: 204350;
10.2.4 Elemento de Despesa: 339037;
10.2.5 Plano Interno: ATIVNAUT,;

10.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacdo da Lei
Orcamentéria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

(Assinado e datado digitalmente)
GUSTAVO AMORIM ANTUNES
Equipe de Planejamento
Portaria SRRF02 n. 233/2023
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